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Para acessar o
sistema é muito

simples!
Cada usuário possui um login e uma senha únicos. Acesse

‌a plataforma utilizando suas credenciais. Em seguida, você
‌visualizará apenas os estoques aos quais tem permissão

‌de acesso. Selecione o estoque desejado e clique em
‌"Entrar".
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Rotina Cadastro4
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CADASTRO DE ITEM‌

5‌ COMO EDITAR ITEM
Nesta rotina,  você aprenderá como editar um item.

COMO DESATIVAR ITEM
Nesta rot ina,  você aprenderá como desativar um item.‌

Elaboramos este guia abrangente com o objetivo de
otimizar a usabilidade de nossos usuários no
sistema Gesthosp 2.0. Aproveite este recurso para
esclarecer suas dúvidas de maneira rápida e prática.
CLIQUE NA PÁGINA DESEJADA PARA SER‌
DIRECIONADO AUTOMATICAMENTE.‌

Getin‌

COMO REATIVAR ITEM
Nesta rot ina,  você aprenderá como reativar um item.‌

12‌

17‌
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cadastro de item
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Voltar para o índice‌

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

COMO EDITAR‌



Editar Item

Esta é a rotina responsável pela edição de itens já

cadastrados no sistema. É importante ressaltar que

você não poderá cadastrar novos itens, apenas

realizar as edições necessárias.

Conceito da Rotina
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Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌
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Acesse o sistema e selecione o módulo de cadastro.
Em seguida, clique em "itens".

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌
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Voltar para o índice‌
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Clique no ícone da lupa para localizar o item
desejado.

2º Passo‌
Clicar na Lupa

Getin



Voltar para o índice‌
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Você terá à sua disposição uma variedade de filtros
para localizar medicamentos e correlatos. Utilize o
filtro desejado e, ao encontrar o item, basta dar dois
cliques.

3º Passo‌
Pesquisar o Item‌

Getin

2x



Voltar para o índice‌
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Agora, você precisará clicar em "Alterar" para
confirmar a edição do cadastro do item.‌

4º Passo‌
Clicar em Alterar‌
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Voltar para o índice‌

Página 11 de 272

Edite o campo desejado e, ao final, clique em "Gravar"
para confirmar as alterações realizadas.‌

5º Passo‌
Realizar a Edição‌
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cadastro de item
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GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

COMO DESATIVAR ITEM‌

Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌
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Acesse o sistema e selecione o módulo de cadastro.
Em seguida, clique em "itens".

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌
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Voltar para o índice‌
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Clique no ícone da lupa para localizar o item
desejado.

2º Passo‌
Clicar na Lupa
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Voltar para o índice‌
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Você terá à sua disposição uma variedade de filtros
para localizar medicamentos e correlatos. Utilize o
filtro desejado e, ao encontrar o item, basta dar dois
cliques.

3º Passo‌
Pesquisar o Item‌

Getin

2x



Voltar para o índice‌
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Agora, você precisará clicar em "Alterar" para
confirmar a edição do cadastro do item.‌

4º Passo‌
Clicar em Desativar‌
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Voltar para o índice‌
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COMO REATIVAR ITEM‌



Voltar para o índice‌
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Acesse o sistema e selecione o módulo de cadastro.
Em seguida, clique em "itens".

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin



Voltar para o índice‌
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Clique no ícone da lupa para localizar o item
desejado.

2º Passo‌
Clicar na Lupa
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Voltar para o índice‌
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Utilize o filtro "Mostrar Excluídos" para visualizar os itens
que estão desativados. Em seguida, utilize o filtro de
descrição para pesquisar pelo nome do item
desejado.

3º Passo‌
Pesquisar o Item‌

Getin

12



Voltar para o índice‌
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Para reativar o item que se encontrava desativado,
clique em ‌ATIVAR.‌

4º Passo‌
Clicar em Ativar‌
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FARMÁCIA PÁGINA 1‌
24‌

ENTREGA DA COMPRA DE ITENS
Nesta rotina,  você aprenderá o procedimento adequado para registrar a compra de itens. ‌

53 ENTRADA AVULSA DE ITENS
Nesta rotina,  você aprenderá a real izar a entrada avulsa de itens. ‌

64‌ DISTRIBUIÇÃO DE ITENS ENTRE ESTOQUES
Nesta rotina,  você aprenderá a efetuar a distr ibuição de itens entre os
estoques. ‌

75 TRANSFERÊNCIAS DE ITENS ENTRE UNIDADES DE SAÚDE
Nesta rotina,  você aprenderá a visual izar a maneira adequada de uti l izar o processo de
transferência entre unidades. ‌

Página 22 de 272

88‌ BAIXA AVULSA DE ITENS
Nesta rotina,  você aprenderá a real izar a baixa avulsa de itens. ‌

100 CONFIRMAÇÃO DE DISTRIBUIÇÃO DE ITENS
Nesta rotina,  você aprenderá a uti l izar o procedimento de confirmação de distr ibuição de
itens. ‌

107‌ PEDIDO DE ITENS
Nesta rotina você aprenderá como fazer pedido de itens no sistema.‌

119 INVENTÁRIO DE ESTOQUE
Nesta rotina,  você aprenderá a real izar o inventário de forma correta. ‌

136 PEDIDO PADRÃO
Nesta rotina você aprenderá como cadastrar um pedido padão.‌

161‌ ATENDER PEDIDO
Nesta rotina,  você aprenderá a atender os pedidos de maneira adequada.‌



FARMÁCIA PÁGINA 2‌
174CONFERIR PEDIDO

Nesta rotina você aprenderá a forma correta de conferir  o pedido.‌

182 DISPENSAÇÃO PARA SETOR
Nesta rotina você aprenderá como usar a rotina de dispensação para Setor. ‌

194‌DEVOLUÇÃO DE SETOR
Nesta rotina,  você aprenderá a uti l izar o procedimento de devolução do
setor. ‌

204 DISPENSAÇÃO PARA O PACIENTE
Nesta rotina,  você aprenderá a maneira adequada de dispensar para o
paciente. ‌
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217‌DEVOLUÇÃO DE PACIENTE
Nesta rotina,  você aprenderá a uti l izar o processo de devolução de itens
para pacientes. ‌
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entrega da
‌compra de itens
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Voltar para o índice‌
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ENTRADA XML COM INCONSISTÊNCIAS.



Entrega da

Compra de Itens
É a rotina responsável por registrar a entrada das

notas dos itens, permitindo a inserção manual ou

através de arquivos XML quando a compra é realizada

por meio da TCI ou por outros fornecedores.

Conceito da Rotina

Página 25 de 272
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Voltar para o índice‌

Página 26 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Entrega da Compra de Itens.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌
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A entrada pode ser realizada de forma manual ou por
meio de um arquivo XML. Para efetuar a importação
utilizando um arquivo XML, clique em "Importar".

2º Passo‌
Entrada através de arquivo
XML‌

Getin

Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌
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Pesquise o arquivo e, ao localizá-lo, selecione-o para
prosseguir com a rotina.‌

3º Passo‌
Selecionar o arquivo‌

Getin

A próxima página apresenta informações sobre inconsistências na nota. Caso essa
situação não tenha ocorrido, por favor, clique neste botão para ser direcionado à

página correspondente ou avance para página 34‌

CLIQUE AQUI‌
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Durante o processo de importação, pode surgir a seguinte
mensagem indicando a presença de inconsistências. Para
visualizar quais são essas inconsistências, clique em "OK" e
acesse a aba ‌"Inconsistências da Importação do XML"‌.‌

4º Passo‌
Resolver Inconsistências‌

Getin

Voltar para o índice‌



Página 30 de 272

Na coluna de erro, o sistema informará qual é o erro,
geralmente exibindo a mensagem ‌"CÓDIGO BR"‌. Os
possíveis cenários são os seguintes:‌

1. Item não cadastrado.‌
2. Item cadastrado, mas com um novo Código BR.‌

   ‌3. ‌Número do Código BR cadastrado incorretamente.‌ ‌
   ‌4.‌ Código TCI em vez de Código BR.‌                 ‌

5º Passo‌
Inconsistências da
Importação do XML‌

Getin

Voltar para o índice‌
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Clique no botão itens no canto superior direito da tela
para verificar essas possíveis situações.

6º Passo‌
Abrir o Cadastro de Itens‌

Getin

Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌
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Clique no ícone da lupa para visualizar o cadastro do
item. Se voce pesquisar e o item não estiver cadastrado,
consulte o responsável pelo cadastro. Prossiga a leitura
para aprender outros cenários.

7º Passo‌
Clicar no Ícone da Lupa‌

Getin



Voltar para o índice‌
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Na seção dedicada ao código BR, caso exista outro código
BR, insira-o em um dos campos disponíveis. Em seguida,
se o código BR registrado estiver incompleto, efetue as
correções necessárias na numeração. Se o código estiver
em conformidade com o padrão TCI, insira-o no cadastro
do item no campo destinado ao código BR.‌

8º Passo
Corrigir o Cadastro do Item‌
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Voltar para o índice‌

Página 34 de 272

Após a resolução das pendências, feche a tela de
cadastro de item e prossiga com a entrada da nota.‌

9º Passo‌
Fechar a tela de Cadastro‌
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Voltar para o índice‌
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Para adicionar mais itens, basta repetir as instruções que
você aprendeu anteriormente.‌

10º Passo‌
Incluir mais Itens‌
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Voltar para o índice‌
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Para localizar o item desejado, você pode utilizar uma
variedade de filtros e realizar buscas específicas. Após
encontrar o item, clique duas vezes para selecioná-lo.‌

11º Passo‌
Filtrar‌
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Voltar para o índice‌
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Para editar os itens da nota, clique no item que deseja
modificar e, em seguida, selecione a opção "Alterar".‌

12º Passo‌
Alterar‌
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Voltar para o índice‌
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Você pode editar o campo de valor unitário quando o
item for herdado automaticamente da nota da TCI. Para
itens de inclusão manual, todos os campos podem ser
editados. Após realizar as edições, clique em ‌"Incluir".‌

13º Passo‌
Incluir‌
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Voltar para o índice‌
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Para concluir, você pode adicionar uma observação,
embora isso não seja obrigatório. Clique em "Gravar" para
finalizar a entrada.

14º Passo‌
Gravar‌
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Voltar para o índice‌
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O comprovante será gerado com base nas informações
que você forneceu. Você pode optar por imprimir ou
salvar em formato PDF.

15º Passo‌
Imprimir o Comprovante‌
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Voltar para o índice‌
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O comprovante será gerado com base nas informações
que você forneceu. Você pode optar por imprimir ou
salvar em formato PDF.

16º Passo‌
Comprovante Gerado!‌
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entrega da
‌compra de itens
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Voltar para o índice‌

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

ENTRADA MANUAL‌



Voltar para o índice‌

Página 43 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Entrega da Compra de Itens.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌
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Após acessar a rotina, clique em novo para iniciar um
novo cadastro manual.

2º Passo‌
Clicar em Novo‌

Getin

Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌
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Preencha as informações a seguir: estoque de
entrada, fornecedor, tipo de documento, número do
documento e data do documento.

3º Passo‌
Preencher o Cabeçalho‌
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Voltar para o índice‌
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Após preencher os campos solicitados anteriormente,
clique no botão "Incluir" para começar a adicionar os
itens.

4º Passo‌
Incluir o Item‌
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Voltar para o índice‌

Página 47 de 272

5º Passo‌
Pesquisar o Item‌

Getin

Para localizar o item desejado, você pode utilizar uma
variedade de filtros e realizar buscas específicas. Após
encontrar o item, clique duas vezes para selecioná-lo.‌



Voltar para o índice‌
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6º Passo‌
Utilizar Último Valor
Registrado‌

Getin

Após selecionar o item, o sistema perguntará se você
deseja utilizar o último valor registrado. Se desejar, clique
em "Sim"; para realizar um cadastro manual, clique em
"Não".‌



Voltar para o índice‌

Página 49 de 272

7º Passo‌
Preencher os campos‌

Getin

Agora será necessário‌ inserir o número do lote, digitar a‌
data de validade, informar a quantidade de itens e o‌
valor unitário será preenchido automaticamente,‌
conforme o último valor registrado. ‌No entanto, você
pode ajustá-lo conforme necessário. Para finalizar, ‌clique‌
em "Incluir".‌

1 2 3 4
5



Voltar para o índice‌

Página 50 de 272

8º Passo
Gravar‌

Getin

Para adicionar mais itens, basta seguir as instruções que
você aprendeu anteriormente. Se necessário, você pode
inserir uma observação‌ antes de finalizar o processo.
Para registrar os itens incluídos, clique em ‌"Gravar".‌



Voltar para o índice‌
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9º Passo‌
Imprimir Comprovante‌

Getin

A entrada foi realizada com sucesso. O sistema
perguntará se você deseja imprimir o comprovante da
entrega dos itens. Selecione a opção desejada; ao clicar
em "Sim", o comprovante será gerado pelo sistema.‌



Voltar para o índice‌

Página 52 de 272

10º Passo‌
Comprovante Gerado!‌

Getin

O comprovante será gerado com base nas informações
que você forneceu. Você pode optar por imprimir ou
salvar em formato PDF.‌
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entrada avulsa
de itens
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Voltar para o índice‌
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Entrada Avulsa

de Itens
A rotina é responsável por registrar entradas

avulsas no estoque, sendo utilizada para o registro

de doações e devoluções.

Conceito da Rotina

Página 54 de 272
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Voltar para o índice‌
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Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Entradas Avulsas de Itens.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin
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3



Voltar para o índice‌
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Para efetuar uma nova entrada avulsa, clique em
"Novo", localizado no canto superior esquerdo da tela.

2º Passo‌
Clicar em Novo‌
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Voltar para o índice‌

Página 57 de 272

Agora, você precisará preencher alguns campos.
Selecione o tipo de entrada e o estoque‌
correspondente‌. No campo destinado ao‌ motivo ou‌
justificativa‌, você pode explicar a razão da entrada.
Em seguida, clique em "Incluir".‌

3º Passo‌
Preencher os Campos‌

Getin
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Voltar para o índice‌
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Você deverá realizar uma pesquisa sobre o item. Para
isso, estará disponível uma variedade de filtros para
facilitar a busca. Ao encontrá-lo, clique duas vezes
para prosseguir.

4º Passo‌
Selecionar o Item‌
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Voltar para o índice‌
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Após selecionar o item, você deverá inserir a
quantidade desejada. Na aba "Lotes Existentes", você
visualizará os lotes já cadastrados; insira a
quantidade e ajuste o valor, se necessário. Para
cadastrar um novo lote, clique em "Lotes Novos".

5º Passo‌
Inserir o Lote‌
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Voltar para o índice‌

Página 60 de 272

Insira o ‌número do lote, a data de validade, a‌
quantidade e o valor‌. Em seguida, clique em‌ "Gravar".‌

6º Passo‌
Cadastro de Lote‌

Getin

1

2 3 4

5



Voltar para o índice‌
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Você pode incluir mais itens, seguindo as mesmas
instruções. Para finalizar, clique no botão "Gravar",
localizado no canto inferior esquerdo da tela.

7º Passo‌
Gravar‌
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Voltar para o índice‌
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A entrada avulsa foi realizada com sucesso. O sistema
solicitará que você confirme se deseja imprimir o
comprovante de entrada avulsa. Clique em "Sim" para
gerar o documento.

8º Passo
Imprimir Comprovante‌
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Voltar para o índice‌
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O comprovante será gerado com base nas
informações que você forneceu. Você pode optar por
imprimir ou salvar em formato PDF.‌

9º Passo‌
Comprovante Gerado!‌
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distribuição de
‌itens de

‌estoques
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Voltar para o índice‌
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Distribuição

de Itens de

Estoques
A rotina responsável consiste na distribuição de

estoques entre o estoque de origem e o estoque de

destino. A rotina consiste em distribuir um item do

estoque de origem para o estoque de destino.

Conceito da Rotina

Página 65 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 66 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Distribuição de Itens entre Estoques.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin
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3



Voltar para o índice‌

Página 67 de 272

Nesta etapa, é necessário selecionar o estoque de
origem e o estoque de destino.‌

2º Passo‌
Selecionar Estoques‌

Getin

1 2



Voltar para o índice‌

Página 68 de 272

Para segmentar a distribuição conforme o tipo de
item, como medicamentos, correlatos e OPMEs,
selecione a caixa abaixo e, em seguida, clique em
"Buscar".

3º Passo‌
Selecionar Tipo de Item‌

Getin

1 2



Voltar para o índice‌
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O sistema carregará automaticamente todo o saldo
do estoque. ‌Insira as quantidades que serão‌
distribuídas‌ para o estoque de destino. Para otimizar
o uso da rotina, você pode utilizar o teclado. Além
disso, para facilitar a busca pelos itens, ‌utilize a barra‌
de pesquisa‌ e digite o nome do item desejado.‌

4º Passo‌
Digitar as Quantidades‌
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Voltar para o índice‌

Página 70 de 272

Após inserir a quantidade de todos os itens, você deve
clicar em‌ "Adicionar"‌ para confirmar a operação.‌

5º Passo‌
Clicar em Adicionar‌
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Voltar para o índice‌

Página 71 de 272

Antes de confirmar a distribuição, é importante
realizar uma verificação para garantir que tudo esteja
correto. Você ainda pode incluir mais itens clicando
no botão "Incluir". Para remover itens da listagem,
selecione o item desejado e clique em "Excluir".

6º Passo‌
Checar antes de Distribuir‌
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Voltar para o índice‌

Página 72 de 272

Para confirmar a distribuição e enviar os itens que
foram digitados, clique em "Distribuir". O botão
"Salvar" não realiza a distribuição para o estoque de
destino; ele apenas salva as suas ações para
situações em que você precise se ausentar ou para
preservar o progresso em longas digitações.

7º Passo‌
Distribuir ou Salvar‌
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Voltar para o índice‌

Página 73 de 272

Após clicar em "Distribuir", uma mensagem aparecerá
confirmando que a ação foi bem-sucedida. O sistema
perguntará se você deseja imprimir o comprovante.
Clique em "Sim" para gerar o documento.

8º Passo
Imprimir Comprovante‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 74 de 272

O comprovante será gerado com base nas
informações que você forneceu. Você pode optar por
imprimir ou salvar em formato PDF.

9º Passo‌
Comprovante Gerado!‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

transferências
‌de itens entre

‌unidades de
‌saúde
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Voltar para o índice‌



Transferências

de Itens Entre

Unidades de

Saúde
É a rotina responsável pela distribuição entre as

unidades de saúde, permitindo que estas registrem

permutas, empréstimos, entradas e saídas de itens.

Conceito da Rotina

Página 76 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 77 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Transferências de Itens entre Unidades de
Saúde.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin
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Voltar para o índice‌

Página 78 de 272

Esta lupa é utilizada para visualizar as movimentações
anteriores. Para registrar uma nova, clique em ‌"Novo"‌.‌

2º Passo‌
Nova Transferência‌

Getin

1



Voltar para o índice‌
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Primeiro, escolha o ‌tipo‌: (entrada e saída) exige
registrar ambos, enquanto (entrada) requer apenas o
registro de entrada. Também selecione a ‌Data do‌
Documento‌, o ‌Estoque Local‌ e a ‌Unidade de Saúde‌
(órgão externo).‌

3º Passo‌
Preencher os Campos‌

Getin

1
2

3 4



Voltar para o índice‌

Página 80 de 272

Após selecionar os campos mencionados
anteriormente, clique no botão "Incluir".

4º Passo‌
Incluir‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 81 de 272

Pesquise o item que deseja incluir na listagem. Para
isso, você terá à sua disposição uma variedade de
filtros para auxiliar na localização. Ao encontrar o item
desejado, clique duas vezes sobre ele.‌

5º Passo‌
Pesquisar o Item‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 82 de 272

Após selecionar o item desejado, informe o Lote, a
data de validade e a quantidade. Ajuste o valor
unitário, caso necessário. Para finalizar, clique em
"Incluir".‌

6º Passo‌
Preencher os Campos‌

Getin

1 2 3 4 5



Voltar para o índice‌

Página 83 de 272

Antes de gravar, é fundamental verificar se tudo está
correto. Para adicionar novos itens, basta clicar em
"Incluir"‌ e seguir o mesmo procedimento descrito
anteriormente. Para remover itens da lista, selecione o
item desejado e clique em ‌"Excluir"‌.‌

7º Passo‌
Checar a Listagem‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 84 de 272

Para concluir, clique no botão "Gravar", que está
situado no canto inferior esquerdo da tela.

8º Passo
Gravar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 85 de 272

Após clicar em "Gravar", o sistema emitirá um alerta
solicitando que você verifique o valor total da entrada.
Para confirmar, clique em "YES"; para recusar e
ajustar, clique em "NO".

9º Passo‌
Confirmar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 86 de 272

Após clicar em "YES", a transferência será registrada
com sucesso. O sistema, então, perguntará se você
deseja imprimir o comprovante da transferência
externa de itens. Clique em "Sim" para gerar o
comprovante.

10º Passo‌
Gerar Comprovante‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 87 de 272

O comprovante será gerado com base nas
informações que você forneceu. Você pode optar por
imprimir ou salvar em formato PDF.

11º Passo‌
Comprovante Gerado!‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

Baixa avulsa de
‌itens

Página 88 de 272

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

Voltar para o índice‌



Baixa Avulsa

de Itens

A rotina é responsável por registrar a baixa dos

itens, realizando ajustes nos estoques e processando

a saída de produtos vencidos e avariados.

Conceito da Rotina

Página 89 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 90 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Baixas Avulsas de Itens.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 91 de 272

Ao clicar no ícone da lupa, você poderá visualizar todo
o histórico de baixas no estoque. Para realizar uma
nova baixa, selecione a opção "Novo".

2º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 92 de 272

Após acessar a rotina, você deverá ‌selecionar o tipo‌
de baixa‌, ‌o estoque ‌correspondente e, se julgar
necessário, poderá inserir um ‌motivo ou justificativa‌
para a baixa avulsa (Não é obrigatório).‌

3º Passo‌
Preencher os Campos‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 93 de 272

Após preencher os campos, clique em "Incluir".

4º Passo‌
Clicar em Incluir‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 94 de 272

Você terá à sua disposição uma variedade de filtros
para localizar medicamentos e correlatos. Utilize o
filtro desejado e, ao encontrar o item, basta dar dois
cliques.

5º Passo‌
Selecionar o Item‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 95 de 272

Após selecionar o item, clique no campo
"QUANTIDADE"‌ e insira a quantidade que deseja dar
baixa. Em seguida, clique no botão ‌"Gravar"‌, situado
no ‌canto direito da tela.‌

6º Passo‌
Digitar a Quantidade‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 96 de 272

Após clicar em "Gravar", o item será incluído na
listagem. Você pode adicionar mais itens clicando no
botão "Incluir" ou excluir itens da listagem
selecionando o item desejado e clicando em "Excluir".

7º Passo‌
Realizar Checagem‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 97 de 272

Após concluir toda a verificação, para finalizar, clique
em "Gravar", que está localizado no canto esquerdo
da tela.

8º Passo
Gravar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 98 de 272

Após clicar em‌ "Gravar"‌, o sistema confirmará que a
ação foi concluída com sucesso e perguntará se você
deseja imprimir o comprovante de saída avulsa.
Clique em ‌"Sim"‌ para confirmar.‌

9º Passo‌
Gerar Comprovante‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 99 de 272

Após clicar em "Sim", será gerado o comprovante da
baixa avulsa dos itens.

10º Passo‌
Comprovante Gerado!‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

confirmação da
‌distribuição de

‌itens

Página 100 de 272

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

Voltar para o índice‌



Confirmação da

Distribuição

de Itens
A rotina é responsável por realizar a confirmação

do recebimento da distribuição de itens. A

quantidade de itens só será registrada no estoque

após a validação através dessa rotina.

Conceito da Rotina

Página 101 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 102 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Confirmação de Distribuição de Itens.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 103 de 272

Nesta tela, você poderá visualizar a distribuição de
itens. A situação, por padrão, será apresentada como
"distribuída". Para pesquisar uma distribuição
específica, você terá à disposição diversos filtros para
auxiliar sua busca. Após localizar a distribuição
desejada, clique duas vezes sobre sobre ela para
selecioná-la e, em seguida, clique em "conferir".

2º Passo‌
Selecionar a Distribuição‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 104 de 272

Verifique as quantidades que foram distribuídas. Para
realizar a conferência manualmente, clique no item e
insira a quantidade conferida.

O botão "Aceitar" deve ser utilizado no intuito de
agilizar e tornar mais prático o preenchimento,
principalmente para as distribuições com muitos itens,
para não precisar preencher um a um manualmente.

3º Passo‌
Conferir



Voltar para o índice‌

Página 105 de 272

Ao inserir as quantidades verificadas, o sistema
realizará a comparação entre o que foi distribuído e o
que foi conferido na coluna de ‌divergências‌. É
fundamental acompanhar essas pendências.‌

Para concluir o processo, você pode optar por salvar
ou confirmar o recebimento. Ao clicar em ‌"Salvar"‌,
você apenas registra o progresso sem perder as
informações. A opção ‌"Recebido" ‌finaliza a
conferência.‌

4º Passo‌
Recebido/Salvar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 106 de 272

Após verificar o pedido, ele será removido da lista de
conferências pendentes. O pedido, que aparecerá
com um novo status “Recebida”. Para visualizá-lo,
marque a caixa "Mostrar Todas as Distribuições". Ao
fazer isso, você conseguirá acessar a distribuição.

5º Passo‌
Visualizar‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

pedido de itens

Página 107 de 272

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

Voltar para o índice‌



Pedidos de

Itens

A rotina é responsável pela solicitação de itens dos

estoques, incluindo a solicitação de medicamentos e

correlatos, incluindo a solicitação de

medicamentos, correlatos, OPMEs….

Conceito da Rotina

Página 108 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 109 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Pedido de Itens.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 110 de 272

Nesta tela, você poderá visualizar todas as
solicitações realizadas. É possível buscar uma
solicitação anterior utilizando os filtros disponíveis.
Além disso, você pode imprimir uma solicitação
selecionando-a e clicando na opção "Imprimir". Para
realizar um novo pedido, clique em "Solicitar".

2º Passo‌
Filtrar e Solicitar‌

Getin

CLIQUE EM SOLICITAR 



Voltar para o índice‌

Página 111 de 272

Agora, você deve clicar em "Novo" para realizar uma
nova solicitação.

3º Passo‌
Clicar em Novo‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 112 de 272

Agora, você deve selecionar os seguintes campos:
estoque solicitante, estoque solicitado, tipo de item‌ e,
se necessário, inserir um ‌motivo ou justificativa‌. Caso
o pedido seja ‌urgente‌, marque a opção
correspondente.

4º Passo‌
Preencher os Campos‌

Getin

1 2 3

4



Voltar para o índice‌

Página 113 de 272

Você pode realizar o pedido manualmente, clicando
em "Incluir"‌ e adicionando os itens um a um. Para
incluir todos os itens do estoque solicitado, basta
clicar em‌ "Todos"‌. Se desejar fazer um pedido padrão,
clique na opção ‌"Pedido Padrão"‌.‌

5º Passo‌
Selecionar a Forma do
Pedido‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 114 de 272

Na coluna "Solicitado", você poderá visualizar o
estoque do local onde fará o pedido dos itens. Já na
coluna "Solicitante", estará disponível o seu estoque,
bem como o da farmácia que você deseja abastecer
com este pedido.

6º Passo‌
Digitar as Quantidades‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 115 de 272

Você pode adicionar mais itens à listagem clicando
no botão "Incluir" e selecionando o item desejado.
Para remover um item da listagem, basta clicar no
item correspondente e, em seguida, selecionar a
opção "Excluir".

7º Passo‌
Incluir/Excluir‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 116 de 272

Depois de inserir as quantidades, você precisa finalizar
a solicitação. Para fazer o pedido, clique em
"Solicitar". O botão "Gravar" é utilizado apenas para
salvar o progresso, mas não realiza o pedido ao
estoque solicitado.

8º Passo
Solicitar/Salvar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 117 de 272

Após fazer a solicitação, o sistema irá perguntar se
você deseja imprimir o relatório. Para confirmar, clique
em “Sim”.

9º Passo‌
Imprimir Relatório‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 118 de 272

Após clicar em "Sim", o relatório referente à solicitação
do pedido de itens será gerado.

10º Passo‌
Relatório Gerado!

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

inventário de
estoque

Página 119 de 272

Voltar para o índice‌

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌



Inventário de

Estoque

A rotina responsável pelo inventário de estoque,

permite a realização do inventário de acordo com

diferentes critérios, incluindo tipo de item, grupo

de item e forma farmacêutica.

Conceito da Rotina

Página 120 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 121 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Inventário de Estoque.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 122 de 272

Ao clicar no ícone da lupa, você poderá visualizar os
inventários já realizados. Para iniciar um novo
inventário, clique em "Novo".

2º Passo‌

Getin

Clicar em Novo‌



Voltar para o índice‌

Página 123 de 272

A primeira etapa envolve a Seleção do tipo de item
que será inventariado. Você pode realizar o inventário
por grupos de itens ou pela forma farmacêutica.
Marque a caixa de seleção se precisar seguir esse
método.

3º Passo‌

Getin

Preencher os Campos‌



Voltar para o índice‌

Página 124 de 272

Após definir a metodologia de realização do
inventário, clique em "Buscar" para carregar os itens.

4º Passo‌

Getin

Clicar em Buscar‌



Voltar para o índice‌

Página 125 de 272

Por padrão, todos os itens estarão desmarcados.
Selecione aqueles que serão incluídos no inventário.
Para facilitar o processo, utilize a ferramenta de busca
localizada no canto inferior esquerdo da tela. Ao
localizar o item desejado, clique duas vezes sobre ele.

5º Passo‌

Getin

Selecionar os Itens‌



Voltar para o índice‌

Página 126 de 272

Após selecionar o item, uma tela será exibida,
permitindo que você insira as quantidades. Ao clicar
em "sair"‌, o item será registrado na lista, ficando
disponível para a digitação posterior.‌

6º Passo‌

Getin

Clicar em Sair‌



Voltar para o índice‌

Página 127 de 272

Após realizar a inclusão dos itens que você deseja
inventariar, acesse a aba de impressão e clique em
"Imprimir". Isso gerará um relatório contendo todos os
itens incluídos, permitindo que você faça anotações
para posterior digitação.

7º Passo‌

Getin

Impressão‌



Voltar para o índice‌

Página 128 de 272

Após clicar em imprimir, será gerado o relatório de
inventário, o qual auxiliará na contagem dos itens,
facilitando o processo de inventário. Nos campos
disponíveis, você poderá registrar o ‌lote, a validade e‌
a quantidade dos itens.‌ Os demais espaços estão
destinados à inserção de informações sobre outros
lotes.‌

8º Passo

Getin

Relatório de Inventário‌



Voltar para o índice‌

Página 129 de 272

Após realizar a contagem dos itens, prossiga para a
etapa de digitação, onde você registrará todas as
quantidades no sistema. Clique em "digitação" e,
para inserir as quantidades, basta dar dois cliques no
item desejado.

9º Passo‌

Getin

Digitação‌

2x



Voltar para o índice‌

Página 130 de 272

Após selecionar o item, uma tela será exibida para
que você ‌insira a quantidade desejada.‌ Todos os
lotes disponíveis serão apresentados para sua
visualização. ‌Insira a quantidade e, se necessário,‌
ajuste o valor‌. Caso o lote não esteja cadastrado,
dirija-se à ‌aba de novos lotes.‌

10º Passo‌

Getin

Digitar a Quantidade‌



Voltar para o índice‌

Página 131 de 272

Digite o‌ lote, a validade, a quantidade e o valor.‌

10.1º Passo‌

Getin

Lote Novo (se necessário)‌

1‌ 2‌ 3‌ 4‌



Voltar para o índice‌

Página 132 de 272

Para adicionar novos lotes, clique na opção ‌“Incluir”‌.
Para remover um lote, selecione o lote desejado e
clique em ‌“Excluir”‌. Após concluir essas ações, não se
esqueça de clicar em ‌“Gravar”‌ para salvar o
progresso.‌

11º Passo‌

Getin

Incluir/Excluir‌



Voltar para o índice‌

Página 133 de 272

Na fase de digitação, é possível ajustar as
quantidades inseridas, bem como adicionar novos
itens, clicando em incluir ou remover aqueles que
estão na lista clicando em excluir.

12º Passo‌

Getin

Conferência‌



Voltar para o índice‌

Página 134 de 272

O ‌botão de gravar‌ é fundamental para registrar todo
o progresso da rotina, sendo essencial salvar com
frequência para não perder nenhum dado digitado,
numa situação de queda de energia ou problemas na
rede da Unidade, ou caso precise se ausentar.‌

13º Passo‌

Getin

Gravar‌



Voltar para o índice‌

Página 135 de 272

O sistema informará que o inventário foi salvo. ‌Clique‌
em OK‌ para ir para a próxima etapa. Leia a seguir…,
porém isso não indica que o inventário foi finalizado.
Leia a seguir como finalizar o inventário;

14º Passo‌

Getin

Inventário Salvo!‌ ‌



Voltar para o índice‌

Página 136 de 272

Acesse a etapa final de divergências e clique em
"Verificar".‌

15º Passo‌

Getin

Divergências



Voltar para o índice‌

Página 137 de 272

Após clicar em ‌"Verificar"‌, você visualizará as
divergências encontradas. Esta é a etapa final para
confirmar se deseja concluir o inventário. Caso
necessite corrigir algo, retorne à etapa de digitação e
faça os ajustes necessários. Para finalizar o inventário,
clique em ‌"Finalizar"‌.‌

16º Passo‌

Getin

Finalizar



Voltar para o índice‌

Página 138 de 272

Após clicar em "Finalizar", você receberá uma
notificação confirmando a conclusão do inventário.

17º Passo‌

Getin

Inventário Finalizado!



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

pedido padrão

Página 139 de 272

Voltar para o índice‌

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

CRIAR PEDIDO PADRÃO‌



Pedido

Padrão

A rotina responsável pelo cadastro dos pedidos

padrão. Esse pedido deve conter os itens que são

solicitados com frequência e com uma quantidade

padrão máxima, permitida em estoque.

Conceito da Rotina

Página 140 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 141 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Pedido Padrão.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 142 de 272

Ao clicar no ícone da lupa, você pode visualizar todos
os pedidos já cadastrados. Para criar um novo pedido,
selecione a opção ‌"Incluir"‌.‌

2º Passo‌
Incluir‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 143 de 272

Selecione o estoque solicitante, o estoque solicitado e
o tipo de item medicamentos, correlatos, OPMEs….

3º Passo‌
Selecionar os Campos‌

Getin

1 2 3



Voltar para o índice‌

Página 144 de 272

Após a seleção dos campos, o sistema apresentará
uma lista de itens. Para pesquisar um item específico,
utilize a barra de pesquisa a seguir.

4º Passo‌
Pesquisar o Item‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 145 de 272

insira a quantidade do item e, em seguida, clique em
"Incluir"‌ para adicionar a quantidade digitada.‌

5º Passo‌
Digitar as Quantidades‌

Getin

1 2



Voltar para o índice‌

Página 146 de 272

Verifique se todas as informações estão corretas. Para
remover itens da listagem, basta clicar no item
desejado e, em seguida, selecionar a opção ‌"Excluir"‌.‌

6º Passo‌ ‌
Conferência‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 147 de 272

Para concluir e salvar o cadastro do pedido padrão,
clique em "Salvar".

7º Passo‌ ‌
Salvar‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

pedido padrão

Página 148 de 272

Voltar para o índice‌

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

EDITAR PEDIDO PADRÃO‌



Voltar para o índice‌

Página 149 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Pedido Padrão.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 150 de 272

Clique no ‌ícone da lupa‌ para localizar o pedido.‌

2º Passo‌
Pesquisar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 151 de 272

Filtre o pedido que deseja editar utilizando a
ferramenta de pesquisa. Após localizar o pedido,
clique duas vezes‌ sobre ele para prosseguir com a
edição.‌

3º Passo‌
Selecionar o Pedido‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 152 de 272

Para continuar com a edição do pedido, clique em
"Alterar".

4º Passo‌
Clicar em Alterar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 153 de 272

Para ajustar a quantidade de um item, clique no item
desejado, edite a quantidade e, em seguida, selecione
"Incluir"‌. Para adicionar novos itens, clique em ‌"Novo"‌
e preencha as informações necessárias. Para remover
itens da lista, clique no item correspondente e, em
seguida, selecione‌ "Excluir"‌.‌

5º Passo‌
Realize a Edição‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 154 de 272

Após realizar as edições necessárias, clique no botão
"Salvar". Ao executar este procedimento, o pedido
será atualizado.

6º Passo‌
Salvar‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

pedido padrão

Página 155 de 272

Voltar para o índice‌

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

EXCLUIR PEDIDO‌



Voltar para o índice‌

Página 156 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Pedido Padrão.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 157 de 272

Clique no ‌ícone da lupa‌ para localizar o pedido.‌

2º Passo‌
Pesquisar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 158 de 272

Filtre o pedido que deseja editar utilizando a
ferramenta de pesquisa. Após localizar o pedido,
clique duas vezes‌ sobre ele para prosseguir com a
exclusão.‌

3º Passo‌
Selecionar o Pedido‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 159 de 272

Para continuar com a exclusão do pedido, clique em
"Desativar".

4º Passo‌
Clicar em Desativar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 160 de 272

Clique no ícone da lupa para visualizar o pedido que
você desativou.‌

5º Passo‌
Buscar o Pedido Desativado‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

atender pedido

Página 161 de 272

Voltar para o índice‌

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌



Atender

Pedido

A rotina é responsável por atender às solicitações

de pedidos de itens no sistema.

Conceito da Rotina

Página 162 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 163 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Atender Pedido.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 164 de 272

Nesta tela, você poderá visualizar todos os pedidos
solicitados. Por padrão, os pedidos pendentes e em
processamento serão exibidos normalmente,
enquanto os pedidos urgentes estarão destacados
em vermelho. Para localizar um pedido específico,
utilize os filtros disponíveis.

2º Passo‌
Visualizar Pedidos‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 165 de 272

Para atender um pedido, ‌clique duas vezes ‌sobre o
pedido desejado ou selecione-o e, em seguida, clique
no botão ‌"Atender"‌, que se encontra no canto superior
esquerdo da tela.‌

3º Passo‌
Atender o Pedido‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 166 de 272

Agora você será responsável por atender às
quantidades solicitadas. Você deverá visualizar a
quantidade requisitada, o estoque disponível que o
setor indicou e o motivo da justificativa do pedido.
Caso deseje informar os separadores do pedido,
marque a caixa ‌"Informar separadores"‌ e especifique
quais são os funcionários responsáveis.‌

4º Passo (Opcional)‌
Informar Separadores‌

Getin

1
2 3



Voltar para o índice‌

Página 167 de 272

Existem duas abordagens para atender às
solicitações. A primeira consiste em selecionar a
opção Automático, permitindo que as solicitações
sejam atendidas de acordo com a quantidade
requerida.

4.1º Passo‌ ‌
Atender Pedido (Automático)‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 168 de 272

Após selecionar a opção automática, é fundamental
destacar que você tem a possibilidade de ajustar a
quantidade solicitada, caso não deseje ou não
consiga atender ao total indicado. Para isso, basta
clicar no símbolo de adição (+) e selecionar a
quantidade do item que será atendida.

4.2º Passo‌ ‌
Ajustar a quantidade‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 169 de 272

Para realizar o atendimento manualmente, o processo
é bastante simples. Basta clicar no botão “+”, que fica
ao lado do produto e inserir as quantidades
desejadas. Você poderá visualizar a quantidade
disponível de cada item em seu estoque, o que
tornará o atendimento mais eficiente. Após isso, clique
em “Atendido” e insira a quantidade que será
atendida.

4.3º Passo‌ ‌
Atender Pedido (Manual)‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 170 de 272

Nesta etapa, você deve decidir se deseja atender ao
pedido imediatamente ou apenas salvá-lo. Ao clicar
em ‌"Salvar"‌, você registra todas as informações
inseridas, mas ainda não atende o pedido. Por outro
lado, ao clicar em‌ "Distribuir"‌, você finaliza o processo
e atende ao pedido.‌

5º Passo‌ ‌
Distribuir/Salvar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 171 de 272

O sistema então perguntará se você deseja imprimir o
relatório. Clique em "Sim" para gerar o documento.‌

6º Passo‌ ‌
Imprimir Relatório‌

Getin

IMPRIMIR RELATÓRIO‌



Voltar para o índice‌

Página 172 de 272

O relatório será gerado, incluindo todo o histórico do
pedido.‌

7º Passo‌ ‌
Relatório Gerado!

Getin



Voltar para o índice‌

Página 173 de 272

Para visualizar todas as situações dos pedidos,
marque a caixa ‌“Mostrar todos os pedidos”. Assim,
você poderá visualizar os pedidos atendidos,
conferidos, pendentes e em elaboração.‌

8º Passo ‌
Localizar Todos os Pedidos‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

conferir pedido‌

Página 174 de 272

Voltar para o índice‌

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌



Conferir

Pedido
A rotina é realizada pela farmácia que recebe os

pedidos, onde são verificados os itens solicitados e

já atendidos.

Conceito da Rotina

Página 175 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 176 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Conferir Pedido.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 177 de 272

Nesta tela, por padrão, você visualizará apenas os
pedidos atendidos. Os pedidos urgentes serão
destacados em vermelho. Para localizar um pedido,
utilize os filtros disponíveis.

2º Passo‌
Visualizando Pedidos‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 178 de 272

Para verificar o pedido,‌ clique duas vezes‌ no item
desejado ou selecione-o e, em seguida, clique em
"Conferir"‌.‌

3º Passo‌
Conferir o Pedido‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 179 de 272

Para verificar as quantidades atendidas de forma
automática, clique no botão "Aceitar". As quantidades
serão preenchidas automaticamente de acordo com
a quantidade atendida. O botão "Aceitar" apenas irá
facilitar a digitação das quantidades, colocando
todas de uma vez; essas quantidades podem ser
editadas, caso necessário.

4º Passo‌
Digitar a Quantidade
(Automático)‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 180 de 272

Para inserir a quantidade manualmente, clique no
ícone de “+” que fica ao lado do produto, em seguida,
selecione o campo Conferido e digite a quantidade
verificada.

5º Passo‌
Digitar a Quantidade
(Manual)‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 181 de 272

Nesta etapa, você deve decidir se deseja conferir ao
pedido imediatamente ou apenas salvá-lo. Ao clicar
em "Salvar", você registra todas as informações
inseridas, mas ainda não conferiu o pedido. Por outro
lado, ao clicar em "Distribuir", você finaliza o processo
e confere o pedido.

6º Passo‌
Conferido/Salvar‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

dispensação
para setor‌

Página 182 de 272
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Voltar para o índice‌



Dispensação

Para Setor
A rotina é responsável pela distribuição de itens

para os diversos setores da unidade.

Conceito da Rotina

Página 183 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 184 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Dispensação para Setor.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 185 de 272

Para visualizar todas as dispensações já realizadas,
basta clicar no ‌ícone da lupa‌. Para efetuar uma nova
distribuição, clique em ‌"NOVO"‌.‌

2º Passo‌
Clicar em Novo‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 186 de 272

Selecione o ‌estoque de origem‌ e o ‌setor de destino‌.
Você também pode inserir uma ‌observação‌, se
considerar necessário; no entanto, isso não é
obrigatório.‌

3º Passo‌
Preencher os Campos‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 187 de 272

Para selecionar o tipo do item marque a caixa logo a
seguir ‌“Selecionar Tipo do Item”‌  ‌e escolha se deseja
distribuir ‌medicamentos, correlatos e OPMEs. ‌Para
distribuir ambos deixa a caixa desmarcada. Clique em
Buscar para procurar os itens.‌

4º Passo‌
Buscar os Itens‌

Getin

1



Voltar para o índice‌

Página 188 de 272

Nesta etapa, você deve inserir a quantidade a ser
atendida para o setor de destino. Utilize o teclado para
otimizar sua distribuição. Na coluna de quantidade,
digite o número correspondente. Para facilitar, você
pode utilizar a busca localizada no canto inferior
esquerdo para encontrar os itens desejados.

5º Passo‌
Digitar as Quantidades‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 189 de 272

Após inserir as quantidades, você deverá clicar em
"Adicionar" para registrar as quantidades digitadas.

6º Passo‌
Clicar em Adicionar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 190 de 272

Antes de proceder com a dispensa, verifique se todas
as informações estão corretas. Para incluir mais itens,
clique em ‌"Incluir"‌, pesquise o item desejado e
selecione-o. Para excluir itens da lista, basta clicar
duas vezes no item escolhido e, em seguida,
selecionar ‌"Excluir"‌.‌

7º Passo‌
Realizar uma Conferência‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 191 de 272

Nesta etapa, você deve decidir se deseja dispensar o
pedido imediatamente ou apenas salvá-lo. Ao clicar
em ‌"Salvar"‌, você registra todas as informações
inseridas, mas ainda não dispensa o pedido. Por outro
lado, ao clicar em ‌"Dispensar"‌, você finaliza o
processo.‌

8º Passo
Dispensar/Salvar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 192 de 272

Após a distribuição, será exibida uma pergunta sobre
a impressão do comprovante de dispensação de
itens. Para gerar o comprovante, clique em "SIM".

9º Passo‌
Gerar Comprovante‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 193 de 272

O comprovante será gerado com base nas
informações que você forneceu. Você pode optar por
imprimir ou salvar em formato PDF.‌

10º Passo‌
Gerar Comprovante‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

devolução de
setor‌

Página 194 de 272

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

Voltar para o índice‌



Devolução de

Setor
A rotina é responsável por gerenciar a devolução de

itens que foram distribuídos para o setor e não

foram utilizados por algum motivo, precisando ser

devolvidos para seus respectivos estoques de

origem.

Conceito da Rotina

Página 195 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 196 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Devolução de Setor.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 197 de 272

No ícone da lupa, você pode consultar todas as
devoluções já realizadas. Para iniciar uma nova
devolução, clique em "Novo".

2º Passo‌
Clicar em Novo‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 198 de 272

Nesta etapa, você deve selecionar o setor de origem, o
estoque de destino e o motivo da devolução.‌

3º Passo‌
Preencher os Campos‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 199 de 272

Clique em "Incluir" para selecionar a lista de itens que
serão devolvidos.‌

4º Passo‌
Clicar em Incluir‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 200 de 272

Pesquise o item que deseja incluir. Para facilitar sua
busca, você dispõe de diversos filtros que o ajudarão a
localizar o item desejado.‌

5º Passo‌
Pesquisar o Item‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 201 de 272

Na primeira aba de ‌lotes existentes‌, o sistema exibirá
todos os lotes já registrados. ‌Digite a quantidade‌ que
deseja incluir, depois ‌clique em gravar.‌

6º Passo‌
Digitar a Quantidade (Lotes
existentes)‌

Getin

1
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3



Voltar para o índice‌

Página 202 de 272

Em caso de um novo lote, acesse a aba‌ "Lotes Novos"‌,
registre o número do lote, a ‌data de validade‌ e a
quantidade, Em seguida, clica no botão salvar‌

7º Passo‌
Digitar a Quantidade (Lotes
Novos)‌

Getin

1
2 3



Página 203 de 272

Nesta etapa, você pode ‌Incluir ou Excluir‌ itens da lista.
Para concluir a devolução, clique em ‌"Gravar"‌,
localizado no canto inferior esquerdo da tela.‌

8º Passo
Realizar Conferência‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

dispensação
para o paciente‌

Página 204 de 272
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Voltar para o índice‌



Dispensação

para o

Paciente
É a rotina responsável pela distribuição

individual dos itens para cada paciente.

Conceito da Rotina

Página 205 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 206 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Dispensação para Paciente.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2
3



Voltar para o índice‌

Página 207 de 272

Ao clicar no‌ ícone da lupa‌, você poderá visualizar todo
o histórico de dispensação do paciente. Para realizar
uma nova dispensação, clique em‌ "Novo"‌.‌

2º Passo‌
Clicar em Novo‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 208 de 272

Nesta etapa, você deve preencher os campos
referentes ao estoque de origem e ao número de
atendimentos. O sistema está integrado ao Gesthosp
Web; ao inserir o número de atendimento e clicar em
"Buscar", os dados serão automaticamente herdados.

3º Passo‌
Preencher os Campos‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 209 de 272

Nesta etapa, você pode associar o médico ao
procedimento ou exame. Para isso, basta marcar a
caixa e clicar na lupa.

4º Passo (Opcional)‌
Selecionar
Médico/Procedimento‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 210 de 272

Nesta etapa, você deve ‌selecionar o tipo de item‌,
separando entre medicamentos, correlatos e OPMEs.
Deixe a caixa se desejar visualizar ambos os tipos.
Caso contrário, deixe a caixa marcada, igual a
imagem a seguir. Após essa seleção, clique em
"Buscar".‌

5º Passo‌ ‌
Selecionar Tipo do Item‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 211 de 272

Agora, você deve inserir a quantidade a ser
dispensada. Utilize o teclado para otimizar a operação.
Para facilitar a localização de um item, utilize a barra
de pesquisa.

6º Passo‌ ‌
Digitar a Quantidade‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 212 de 272

Após inserir as quantidades a serem dispensadas
para o paciente, clique no botão "Adicionar".

7º Passo‌ ‌
Clicar em Adicionar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 213 de 272

Após adicionar os itens, é importante realizar uma
verificação para garantir que tudo esteja correto. Você
pode incluir mais itens clicando em "Incluir" e excluir
itens da lista selecionando-os e clicando em "Excluir".

8º Passo ‌
Fazer uma Conferência‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 214 de 272

Nesta etapa, você deve decidir se deseja dispensar o
pedido imediatamente ou apenas salvá-lo. Ao clicar
em "Salvar", você registra todas as informações
inseridas, mas ainda não dispensa o pedido. Por outro
lado, ao clicar em "Dispensar", você finaliza o
processo.

9º Passo‌ ‌
Dispensar/Salvar‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 215 de 272

Após clicar em "distribuir", o sistema perguntará se
você deseja imprimir o comprovante de dispensação.
Para confirmar, clique em "SIM".

10º Passo‌ ‌
Imprimir Comprovante‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 216 de 272

O comprovante será gerado com base nas
informações que você forneceu. Você pode optar por
imprimir ou salvar em formato PDF.

11º Passo‌ ‌
Comprovante Gerado!‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

devolução de
paciente‌

Página 217 de 272

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

Voltar para o índice‌



Devolução de

Paciente

A rotina é responsável pela devolução de itens que

foram dispensados ao paciente, mas não utilizados

por algum motivo.

Conceito da Rotina

Página 218 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 219 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Módulos >
Farmácia > Devolução de Paciente

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1 2

3



Voltar para o índice‌

Página 220 de 272

Para visualizar o histórico de todas as devoluções já
realizadas, clique no ícone da lupa. Para iniciar uma
nova devolução, selecione o botão ‌"Novo"‌.‌

2º Passo‌
Clicar em Novo‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 221 de 272

Primeiramente, selecione o‌ Estoque de Entrada‌. Em
seguida, insira o ‌número do atendimento‌ e realize a
pesquisa, uma vez que o sistema está integrado ao
Gesthosp Web. É importante ressaltar que o ‌nome do‌
paciente‌ é um campo obrigatório. Depois, escolha o
setor do paciente‌ e o‌ ‌ ‌tipo de devolução, que seria o‌
motivo pelo qual foi devolvido.‌

3º Passo‌
Preencher os Campos‌

Getin

1
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4 5



Voltar para o índice‌

Página 222 de 272

Para adicionar os itens a serem devolvidos, clique em
“Incluir”.

4º Passo‌
Incluir‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 223 de 272

Pesquise o item que deseja adicionar. Para facilitar o
processo, você terá à disposição uma variedade de
filtros que poderá utilizar.

5º Passo‌
Pesquisar o Item‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 224 de 272

Na aba de lotes existentes, você poderá visualizar
todos os lotes já cadastrados no sistema. Insira a
quantidade desejada e depois clique em gravar.‌

6º Passo‌
Digitar Lotes Existentes‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 225 de 272

Se você estiver registrando um novo lote, acesse a
aba "Lotes Novos" e insira o número do lote, a data de
validade e a quantidade. Em seguida, clique em
"Gravar".‌

6.1º Passo‌
Digitar Lotes Novos‌

Getin
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Voltar para o índice‌

Página 226 de 272

Agora é o momento de realizar uma conferência para
garantir que tudo esteja correto. Você pode adicionar
mais itens clicando em‌ "Incluir"‌, ou selecionar um
item e clicar em ‌"Excluir"‌ para removê-lo da lista.‌

7º Passo‌
Fazer uma Conferência‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 227 de 272

Para finalizar clique em gravar localizado no canto
inferior esaquerdo da tela

8º Passo
Gravar‌

Getin



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

consulta
estoque de itens‌

Página 228 de 272
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Voltar para o índice‌



Página 229 de 272

CONSULTA‌

230‌ CONSULTA ESTOQUE DE ITENS
Nesta rotina,  você aprenderá a real izar consultas sobre os i tens da unidade.‌

234‌ CONSULTA LOTE DE ITENS
Nesta rot ina você aprenderá como consultar os lotes dos i tens cadastrados. ‌

Elaboramos este guia abrangente com o
objetivo de otimizar a usabilidade de
nossos usuários no sistema Gesthosp 2.0.
Aproveite este recurso para esclarecer suas
dúvidas de maneira rápida e prática.
CLIQUE NA PÁGINA DESEJADA PARA SER‌
DIRECIONADO AUTOMATICAMENTE.‌

Getin‌



Consulta

Estoque de

Itens
Esta é a rotina responsável pela consulta do saldo

de itens em estoque. É possível verificar a validade

dos lotes, identificar lotes sem saldo e utilizar

diversos filtros que facilitam a visualização.

Conceito da Rotina

Página 230 de 272

Getin‌
Voltar para o índice‌



Página 231 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Consulta > Estoque
de Itens.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1
2

Voltar para o índice‌



Página 232 de 272

Você terá à sua disposição uma variedade de filtros
para personalizar a busca desejada, permitindo que a
filtragem seja realizada de diversas maneiras.
Selecione os Filtros e clique em Buscar.

2º Passo‌
Consultar‌

Getin

Voltar para o índice‌



Página 233 de 272

Os filtros personalizam sua busca. Compreenda como
eles funcionam para que você possa realizar uma
pesquisa personalizada.

3º Passo‌
Entendendo os filtros‌

Getin

1 2 3

4 5

6 87

1 Filtrar por estoque.

2 Filtrar por tipo de item.‌

3 Filtrarpor setor.‌

4 Pesquisar o item pelo nome.‌

9

5 Pesquisar por lote.‌

6

7 Filtrar de acordo com a forma de apresentação.

8

9

Visualizar itens sem saldo.

10

Filtrar com base na validade do lote.

Realizar a busca de acordo com os filtros que
você personalizou.

10

Gerar a impressão de acordo com o filtro que
você personalizou.‌

Voltar para o índice‌



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

Página 234 de 272

lotes de‌
itens‌
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Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 235 de 272

Para acessar a rotina, navegue até Consulta > Lotes
de Itens.

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1
2



Página 236 de 272

Pesquise pelo lote; ao clicá-lo duas vezes, você
poderá realizar a edição do mesmo.

2º Passo‌
Pesquise o Lote‌

Getin

1

2

Voltar para o índice‌



Voltar para o índice‌

Página 237 de 272

Insira a ‌data de validade‌ desejada e, em seguida,
clique em ‌"Gravar"‌.‌

3º Passo‌
Editar data de Validade‌

Getin
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GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

relatórios‌
GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

Página 238 de 272

Voltar para o índice‌



Relatórios

É a rotina responsável pela qual o usuário terá a

permissão de gerar diversos relatórios que

facilitam o gerenciamento do estoque, evitando

estoques excessivos, evitando faltas, reduzindo a

perda por validade, facilitando o rastreamento do

consumo anual, entre outras situações.

Conceito da Rotina
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Getin‌
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Voltar para o índice‌

Página 240 de 272

Para visualizar todos os relatórios disponíveis no
sistema, é necessário acessar a rotina
correspondente. Clique em "Relatórios > Farmácia".

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1

2 3
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UTILITÁRIOS‌

243‌TROCA DE SENHA
Nesta rotina,  você aprenderá a alterar sua senha.

247‌CADASTRO DE USUÁRIOS (CADASTRAR USUÁRIO)
Nesta rot ina você aprenderá a fazer o cadastro um novo usuário. ‌

268 TROCA DE USUÁRIO
Nesta rotina,  você aprenderá a alterar o usuário sem a
necessidade de fechar o sistema.

Elaboramos este guia abrangente com o objetivo de
otimizar a usabilidade de nossos usuários no
sistema Gesthosp 2.0. Aproveite este recurso para
esclarecer suas dúvidas de maneira rápida e prática.
CLIQUE NA PÁGINA DESEJADA PARA SER‌
DIRECIONADO AUTOMATICAMENTE.‌

Getin‌

255‌CADASTRO DE USUÁRIOS (EDITAR O CADASTRO)
Nesta rot ina,  você aprenderá a real izar edições nos cadastros de usuários. ‌

261‌ CADASTRO DE USUÁRIOS (DESATIVAR O CADASTRO)
Nesta rot ina,  você aprenderá a real izar a desativação de cadastros de usuários. ‌



Utilitários
A rotina é responsável pelo controle da gestão de

usuários da unidade. Por meio dessa ferramenta, é

possível cadastrar novos usuários, editar

permissões ou dados de usuários e desativar contas

quando necessário.

Conceito da Rotina
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Voltar para o índice‌

Página 244 de 272

Para alterar sua senha, acesse a rotina de utilitários e
clique na opção "Troca de Senha".

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1
2



Voltar para o índice‌

Página 245 de 272

Digite sua senha atual, escolha uma nova senha e
confirme-a logo abaixo. Em seguida, clique em "Ok".

2º Passo‌
Alterar a Senha

Getin

1

2

3



Voltar para o índice‌

Página 246 de 272

Após clicar em ‌"OK"‌, o sistema confirmará que a
alteração da senha foi realizada com sucesso.‌

3º Passo‌
Confirmar a Alteração‌

Getin
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Voltar para o índice‌



Cadastro de

Usuário

Esta rotina é responsável pela gestão de usuários da

unidade, sendo o meio pelo qual o cadastro do

usuário é criado. Além disso, é por meio dela que são

realizadas a desativação e a edição dos cadastros.

Conceito da Rotina
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Voltar para o índice‌

Página 249 de 272

Clique na opção ‌"Utilitários"‌ e, em seguida, selecione
"‌Cadastro de Usuários"‌.‌

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

Getin

1
2



Voltar para o índice‌

Página 250 de 272

Para evitar a duplicação de cadastros, é fundamental
realizar uma pesquisa prévia para verificar se o
usuário já possui um cadastro. Utilize o ícone da lupa
para essa consulta.‌

2º Passo‌
Pesquisar se já tem
cadastro‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 251 de 272

Você terá acesso a uma variedade de filtros que permitirão
realizar ‌pesquisas por nome, grupos de usuários e setores.‌ A
pesquisa pelo nome do usuário é a mais frequente, conforme
exemplificado a seguir. Caso nenhum resultado seja
retornado, isso indica que o usuário possivelmente não está
cadastrado. ‌Clique no “x” para retornar à tela anterior.‌

3º Passo‌
Pesquisar o usuário‌

Getin

1
2



Voltar para o índice‌

Página 252 de 272

Para realizar o cadastro de um novo usuário, é
necessário clicar no botão ‌"Incluir".‌

4º Passo‌
Cadastrar o usuário‌

Getin



Voltar para o índice‌

Página 253 de 272

Você será direcionado para a primeira aba que é
dados do usuário. Forneça os dados a seguir

5º Passo‌
Preencher os dados‌

1

1 Insira o nome completo do usuário.

2 Crie o login do usuário com o formato
 padrão: nome.sobrenome (por exemplo, teste.ebook).

3 Selecione qual é o grupo de usuário

4 Selecione o setor do usuário

2

3

4

5

6

5 Crie a senha do usuário e repita a senha.‌

6 Avance para a aba de permissões de estoque.‌



Voltar para o índice‌

Página 254 de 272

Selecione os estoques aos quais o usuário terá
permissão de acesso. Para marcar, basta clicar duas
vezes na caixa correspondente ao estoque. Para
finalizar o processo, clique em gravar.

6º Passo‌
Permissão de Estoques‌

1- CLIQUE‌  ‌2X‌

Getin

2‌
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EDITAR O CADASTRO DO USUÁRIO‌
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Voltar para o índice‌

Página 256 de 272
Getin

Clique na opção "Utilitários" e, em seguida, selecione
"Cadastro de Usuários".‌

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

1
2



Voltar para o índice‌

Página 257 de 272
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Pesquise o usuário cujos dados você deseja editar,
clicando no ícone de lupa para localizar o cadastro.‌

2º Passo‌
Clicar no Ícone da Lupa‌



Voltar para o índice‌

Página 258 de 272
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Você terá acesso a uma variedade de filtros que permitirão
realizar ‌pesquisas por nome, grupos de usuários e setores.‌ A
pesquisa pelo nome do usuário é a mais frequente, conforme
exemplificado a seguir. Após localizar o usuário, clique duas
vezes.‌

3º Passo‌
Pesquisar o Cadastro

 ‌CLIQUE‌  ‌2X‌



Voltar para o índice‌

Página 259 de 272
Getin

Para prosseguir com a edição do cadastro do usuário,
clique em "Alterar".

4º Passo‌
Clicar em Alterar‌



Voltar para o índice‌

Página 260 de 272
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Você deve selecionar os dados que deseja modificar e,
após realizar as alterações, clicar em "Gravar".

5º Passo‌
Selecionar quais são os
dados‌
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DESATIVAR/REATIVAR CADASTRO DE
USUÁRIO‌
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Página 262 de 272
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Clique na opção ‌"Utilitários"‌ e, em seguida, selecione
"Cadastro de Usuários"‌.‌

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

1
2



Voltar para o índice‌

Página 263 de 272
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Pesquise pelo usuário cujo cadastro você deseja
desativar, clicando no ‌ícone de lupa‌ para localizá-lo.‌

2º Passo‌
Clicar no Ícone da Lupa‌



Voltar para o índice‌

Página 264 de 272
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Você terá acesso a uma variedade de filtros que permitirão
realizar ‌pesquisas por nome, grupos de usuários e setores.‌ A
pesquisa pelo nome do usuário é a mais frequente, conforme
exemplificado a seguir. Após localizar o usuário, clique duas
vezes.‌

3º Passo‌
Pesquisar o Cadastro

 ‌CLIQUE‌  ‌2X‌



Voltar para o índice‌

Página 265 de 272
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Para confirmar a desativação do cadastro, clique em
"desativar" uma vez e, em seguida, clique novamente para
validar sua decisão de desativar o cadastro deste usuário.

4º Passo‌
Clicar em Desativar‌

 ‌CLIQUE‌  ‌2X‌



Voltar para o índice‌

Página 266 de 272
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Para reativar o cadastro, basta seguir o mesmo
procedimento descrito anteriormente e clicar na opção
"Alterar".

5º Passo‌
Reativar Cadastro‌



Voltar para o índice‌

Página 267 de 272
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Você notará que a opção "CANCELADO" estará
selecionada. Clique uma vez na caixa para desmarcá-la e,
em seguida, clique em "Gravar". Ao seguir esses passos,
você reativará o cadastro do usuário.

6º Passo‌
Reativar Cadastro‌

1
2



GETIN‌  ‌- EQUIPE DE SUPORTE‌

Getin‌

Página 268 de 272

GESTHOSP FARMACIAGESTHOSP FARMACIA‌‌GESTHOSP FARMACIA‌

cadastro de
usuário‌

TROCAR DE USUÁRIO‌

Voltar para o índice‌



Troca de

Usuário

Esta rotina é responsável por facilitar a troca de

usuários. Ao clicar, você é deslogado, permitindo

que outro usuário faça login no sistema sem a

necessidade de fechar e reabrir o aplicativo, uma

prática comum entre os usuários.

Conceito da Rotina
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Clique na opção ‌"Utilitários"‌ e, em seguida, selecione
"Troca de Usuário"‌.‌

1º Passo‌
Acessar a Rotina‌

1
2



Voltar para o índice‌

Página 271 de 272
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Após a conclusão do procedimento, o sistema
retornará à página inicial, permitindo que outro
usuário faça o login.

2º Passo‌
Operação feita com
sucesso!‌



Gostou do
conteúdo?‌
Continue ligado para mais
novidades e acompanhe
nosso canal no YouTube
para vídeos-aula.‌
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@Getinchannel‌
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